ORGANIZACNI RAD OBCE S
Smérnice ¢&. 2/2015 oV =

Obec: Babic e, okr Olomouc
Adresa: Babice 65, 785 01 Sternberk

Katastralni izemi obce tvoii: katastr obce Babice u Sternberka.
Povereny obecni irad, do jehoZ kompetence obec spadd, je Méstsky tfad ve Sternberku.
Obec je povéfena pfenesenou pisobnosti v zakladnim rozsahu (izemi obce je spravnim obvodem).
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CAST PRVNI
I. oddil

Uvodni ustanoveni
Organiza¢ni fad obce Babice podrobnéji vy mezuje uzemi obce (dale jen ..obec™), strukturu organfi, vzajemnou
spolupraci mezi nimi, majetek obce, zakladni a zfizovaci funkce obee. zasady rozpoétového procesu, obecné
symboly a jejich pouZivani, zasady spoluprace se statnimi organy pfi vykonu statni spravy v prenesené
plisobnosti.

CL 1 Legislativni ramec

Tento organizaé¢ni ¥4d je vytvoFen na zakladé:

e Zéakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni),

®  Zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech izemnich rozpo&ta,

e  Zakona €. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont

e Zakona ¢.420/2004 Sb.o prezkoumavani hospodafeni (izemné samospravnych celkd ( USC) a
dobrovolnych svazkd obci (DSO) v platném znéni zékona &. 250 /2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech.

CL2 Poslani a aéel organiza¢niho ¥adu

Organizaéni fad upravuje a definuje:

®  zasady poslani, ¢innosti a fizen{ obce,

spolupraci a vzajemné vztahy mezi volenymi a vykonnymi organy obce,

zasady Cinnosti a fizeni obecniho Gfadu,

rozd€leni prace mezi slozkami obce, obecniho Gfadu a Jejich jednotlivymi pracovniky,
Jjejich vzajemné vazby a vztahy,

zajisténi systému finanéniho tizeni obce,

vymezeni kompetenci, pravomoci a odpovédnosti za spravu majetku obce.



I1. oddil

Uzemi obce
CL1
1. Obec Babice je zdkladnim azemnim samospravnim spole¢enstvim ob¢anti; tvori uzemni celek, ktery je
vymezen hranici izemi obce.
2. Obec je vefejnopravni korporaci, mé vlastni majetek. Obec vystupuje v pravnich vztazich svym jménem
a nese odpovédnost z téchto vztahii vyplyvajicich.
3. Uzemi obce Babice tvoii katastralni tizemi Babice u Sternberka.

CL 2 Uzemnizmény
1. Obec fesi tzemni zmény za podminek uvedenych v § 19 a nasledujicich zakona o obcich.

CL 3 Ozna&ovini ulic a jinych vefejnych prostori
1. O nazvech ulic a jinych vefejnych prostort rozhoduje zastupitelstvo.
2.V obci nejsou ulice a vefejné prostory pojmenovany.

CL 4 Symboly obce
Obec ma znak a vlajku obce.

III. oddil

Samostatna pusobnost obce
ClL 1 Vykon samostatné pasobnosti
1. Samospravu obce vykonavaji jeji obyvatelé prostiednictvim organil obce, kterymi jsou:
a) zastupitelstvo obce, orgny zastupitelstva jsou vybory,
b) starosta,
¢) obecni (ifad.
2. Postaveni a charakteristika obce se nachazi v &asti "organy obce".
3. Do samostatné pisobnosti obce patii:
a) zaleZitosti, které jsou v zajmu obce a ob&anii obce, pokud nejsou zakonem svéfeny krajtim
b) uspokojovani potieby bydleni, ochrany a rozvoje zdravi, dopravy, vychovy a vzdélavani,
celkového kulturniho rozvoje a ochrany veiejného potadku,
¢) zakladani a zfizovani pravnickych osob podle zakona &. 250/2000 Sb., o rozpo¢tovych
pravidlech tzemnich rozpogti (ZS a MS, spol. s.r.o. cer)s
d) udélovani ¢estného ob&anstvi obce.
4. Pfi vykonu samostatné piisobnosti se obec #idi:
a) pfi vyddvani obecné zavaznych vyhlasek zakonem,
b) v ostatnich zalezitostech t€Z jinymi pravnimi predpisy vydanymi na zakladé zakona.
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ClL2 Hospodareni s majetkem obce

1. Obec vlastni majetek, ktery musi byt vyuzivan Géelné a hospodarné v souladu s jejimi zajmy a tkoly
vyplyvajicimi ze zékonem vymezené pisobnosti. Obec je povinna pecovat o zachovani a rozvoj svého majetku,
2. Majetek obce musi byt chranén pied zni¢enim. poskozenim. odcizenim nebo zneuzitim. S nepotiebnym
majetkem obec naloZi zpiisoby a za podminek stanovenych zvlastnimi predpisy. pokud zakon nestanovi jinak.

3. Zamér obce prodat, sménit nebo darovat nemovity majetek, pronajmout jej nebo poskytnou jako vyptjcku,
obec zvefejni po dobu nejméné 15 dnii pred rozhodnutim v pfisluSném organu obce vyvé&senim na tfedni desce
obecniho Gfadu.

4. Obec pozada o pfezkoumani hospodateni obce za uplynuly kalendaini rok pfislusny krajsky Gtad, anebo zada
pfezkoumani auditorovi nebo auditorské spole¢nosti.

5. Zavérecny et spolu se zpravou o vysledcich prezkouméni hospodafeni obce za uplynuly kalendaini rok
projednd zastupitelstvo obce do 30. dervna nasledujiciho roku a pfijme opatfeni k napravé nedostatk.

6. Hospodateni s majetkem obce upravuji smérnice (o dlouhodobém majetku, o obéhu dokladd,..), které vydava
obec a schvaluje zastupitelstvo obce.

7. Sestavovani rozpodtu a zavére¢ného udtu obce a hospodafeni s prostfedky tohoto rozpodtu se dale Fidi
zvlaStnim zdkonem.



(L3 Spoluprace mezi obcemi

1. Obec ma uzavienou vefejnopravni smlouvu o vyuziti Méstské policie s Méstem Sternberk.
2. Obec ma uzavienou vefejnopravni smlouvu o feseni prestupkii s Méstem Sternberk.

3. Obec je ¢lenem Mikroregionu Sternberk.

4. Obec je ¢lenem MAS Sternbersko.
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Obec je ¢lenem Dobrovolného svazku obci — Mikroregion Sternbersko.

ClL. 4 Spravni delikty
Obec muize ukladat pokuty na zékladé ustanoveni § 58, dale § 59 zékona o obcich.

CL5 Volby do zastupitelstev v obcich a mistni referendum

1. Volby do zastupitelstva obce se fidi zdkonem ¢&. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev v obcich, v
platném znéni.

2. Mistni referendum v obci se fidi zakonem ¢&. 22/2004 Sb., o mistnim referendu v platném znéni.

IV. oddil

Prenesena pusobnost obce
Cl.1 Rozsah prenesené piisobnosti (vykonu statni spravy)
1. Obec Babice vykonava pfenesenou pisobnost na zakladé zvlastnich zakonll pouze na Gizemi své
obce, kter¢ je spravnim obvodem ve v&cech, které stanovi zdkon o obcich a zvlastni zakony.
Prenesenou piisobnost stanovenou zvlastnimi zakony v rozsahu obce s rozsifenou pisobnosti pro obec
Babice vykonava Mésto Sternberk.
2. Pfi vykonu pienesené puisobnosti se organy obce Fidi:
e pii vydavani natizeni obce, zdkony a jinymi pravnimi pfedpisy,
e v ostatnich pfipadech téz:
a) usnesenimi vlady a smérnicemi ustfednich spravnich Gfadd; tato usneseni a tyto smérnice nemohou
orgdnim obci ukladat povinnosti, pokud nejsou zdroveti stanoveny zakonem. Podminkou platnosti
smérnic Ustfednich statnich organt je jejich publikovani ve Véstniku vlady pro organy kraj a obci,
b) navrhy opatieni popiipadé rozhodnutim krajského tfadu, u¢inénym podle zdkona o krajském z¥izeni
v ramci kontroly vykonu pfenesené plisobnosti.
3. Metodickou a odbornou pomoc vykonava viéi orgdntim obci krajsky tiad.

V. oddil
Organy obce a jejich postaveni
Organy obce tvofi:
A. Zastupitelstvo obce

B. Starosta, mistostarosta
C. Obecni urad

A. Zastupitelstvo obce
CL1 Zastupitelstvo
1. Zastupitelstvo obce je sloZeno z ¢lent zastupitelstva obce zvolenych ve volbach do zastupitelstva
obce. PocCet ¢leni zastupitelstva pro obec Babice s poctem do 500 obyvatel, podle zakona o obcich, je
mozny od 5 do 15 ¢lent.

Cl.2 Zastupitelé

1. Funkce ¢lena zastupitelstva obce je vefejnou funkei.

2. Mandat ¢lena zastupitelstva obce vznika zvolenim. Zastupitelstvo se sklada z €lenfi uvolnénych a
neuvolnénych ( za vykon funkce je poskytnuta odména ).



3. Clen zastupitelstva m4 pfi vykonu své funkce pravo:

a) predkladat zastupitelstvu, vybordm navrhy na projednani,

b) vznéSet dotazy, pfipominky a podnéty na predsedy vybord, statutarni organy pravnich osob

a vedouci pfispévkovych organizaci a organizagnich slozek, které obec zaloZila nebo ztidila;
pisemnou odpovéd’ musi obdrzet do 30 dnd,

¢) poZadovat od zaméstnanci obecniho fadu i shora uvedenych pravnickych osob informace

ve v€cech, které souviseji s vykonem jejich funkce; informace mu musi byt poskytnuta do 30 dnf.
4. Clen zastupitelstva je povinen:

zicastiiovat se zasedani zastupitelstva obce, poptipadé jinych organii obce, je-li jejich ¢lenem, plnit
ukoly, které mu tyto organy uloZi, hajit z4jmy ob&anti a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena
vaznost jeho funkce.

CL 3 Pravomoc zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce rozhoduje ve vécech patiicich do samostatné plsobnosti obce.

Zastupitelstvu obce je vyhrazeno:

a) schvalovat program rozvoje obce,

b) schvalovat rozpocet obce a zavéreény Glet obce,

¢) ziizovat trvalé a do¢asné fondy obce,

d) zfizovat a rusit ptisp&vkové organizace a organizaéni sloZky obce, schvalovat jejich zfizovaci listiny,
e) rozhodovat o zaloZeni nebo zruseni pravnich osob, schvalovat jejich zakladatelské listiny,
spoleCenské smlouvy, zakladaci smlouvy a stanovy a rozhodovat o Giéasti v JiZ zaloZenych pravnickych
osobach,

f) delegovat zastupce obce na valnou hromadu obchodnich spole¢nosti, v nichz mé obec majetkovou
ucast,

g) navrhovat zastupce obce do ostatnich organti obchodnich spole¢nosti, v nichZ ma obec majetkovou
ucast, a navrhovat jejich odvolani,

h) vydavat obecné zavazné vyhlasky obce,

1) rozhodovat o vyhldSeni mistniho referenda,

J) navrhovat zmény katastralnich Gizemi uvnitt obce, schvalovat dohody o zméné hranic obce a o
slué¢ovani obci,

k) ur¢ovat funkce, pro které budou &lenové zastupitelstva obce uvolnéni,

1) volit z fad ¢lenti zastupitelstva obce starostu, mistostarosty a a odvolavat je z funkce, stanovit pocet
dlouhodobé uvolnénych ¢lend tohoto zastupitelstva, ziizovat a zrugovat vybory, volit jejich piedsedy a
dalsi ¢leny a odvolavat je z funkee,

m) stanovit vy$i odmén neuvolnénym &lendim zastupitelstva,

n) zfizovat a zrusit obecni policii,

0) rozhodovat o spolupraci obce s jinymi obcemi a o forme této spoluprace,

p) rozhodovat o zfizeni a ndzvech &asti obce, 0 nazvech ulic a dalgich vefejnych prostranstvi,

q) udé€lovat a odnimat Gestné ob¢anstvi obce a ceny obce,

1) stanovit zasady pro poskytovéani cestovnich nahrad ¢lentim zastupitelstva obce,

s) rozhodovat o penéZitych plnénich poskytovanych fyzickym osobam, které nejsou Cleny zastupitelstva
obce za vykon funkce ¢lenti vybori,

t) plnit tkoly stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Cl 4 Zastupitelstvo obce je dile vyhrazeno rozhodovani o téchto majetkopravnich akonech:

a) nabyti a pfevod nemovitych véci véetn& vydani nemovitosti podle zvlastnich zékond, ptevod byta

a nebytovych prostor z majetku obce,

b) poskytovéani vécnych dard v hodnoté nad 20 tis. K& a penéZitych darti ve vysi nad 20 tis. K¢ fyzické
nebo pravnické osobé v jednom kalendafnim roce,

¢) poskytovani dotaci nad 50 tis. K& v jednotlivych pfipadech obéanskym sdruZenim, humanitarnim
organizacim a jinym fyzickym nebo pravnickym osobam pisobicim v oblasti mladeze, télovychovy

a sportu, socialnich sluzeb, podpory rodin, poZarni ochrany, kultury, vzdélavani a védy, zdravotnictvi,



protidrogovych aktivit, prevence kriminality a ochrany Zivotniho prostiedi,

d) uzavieni smlouvy o sdruZeni a poskytovani majetkovych hodnot podle smlouvy o sdruzeni, jehoz je
obec ucastnikem,

e) penéZité i nepenézité vklady do pravnickych osob,

f) vzdani se pravo a prominuti pohledavky vyssi nez 20 tis. K¢,

g) zastaveni movitych veci nebo prav v hodnoté vyssi nez 20 tis. K¢,

h) dohody o splatkach s lhitou splatnosti del$i nez 18 mésici,

1) postoupeni pohledavky vyssi nez 20 tis. K¢,

) uzavteni smlouvy o pfijeti a poskytnuti tvéru nebo pujcky, o poskytnuti dotace, o pievzeti dluhu,
o prevzeti rucitelského zavazku, o pristoupeni k zavazku a smlouvy o sdruzeni,

k) zastaveni nemovitych véci,

1) vydani komunalnich dluhopist.

V obci Babice, kde se nevoli rada obce, jsou zastupitelstvu vyhrazeny dalsi funkce,

a) rozhodovat ve vécech obce jako jediného spole¢nika obchodni spole¢nosti,

b) vydavat nafizeni obce,

¢) stanovit rozdéleni pravomoci v obecnim tGfadg, zfizovat a zruS§ovat odbory a oddéleni obecniho
afadu,

d) schvalovat organiza¢ni fad obecniho ufadu,

e) stanovit celkovy pocet zaméstnancli obce v obecnim utadu a v organizaénich slozkach obce,

f) ptezkoumavat na zakladé podnéti opatieni pfijata obecnim tGfadem v samostatné ptisobnosti a
komisemi

Zastupitelstvo si mtze vyhradit dal§i pravomoci v samostatné plisobnosti obce mimo pravomoci
vyhrazenych radé obce (§ 102, odst. 2 novelizovaného zakona).

Uvedeny vycet pravomoci a plisobnosti zastupitelstva neni taxativni, tyto jsou podrobné stanoveny ve
shora uvedeném novelizovaném zakoné o obcich.

CL5 Organy zastupitelstva obce

1. Zastupitelstvo obce zfizuje jako své iniciativni a kontrolni organy vybory. Sva stanoviska a navrhy
predkladaji vybory zastupitelstvu obce. Zastupitelstvo obce mize zfidit jako své iniciativni a poradni
organy také komise. Komise miiZe zfidit rovnéZ starosta obce.

2. Zastupitelstvo obce ziizuje vZdy finanéni a kontrolni vybor.

3. Predsedou vyboru je vzdy ¢len zastupitelstva obce.

4. Vybor plni ukoly, kterymi jej poveii zastupitelstvo obce. Ze své ¢innosti odpovida vybor
zastupitelstvu obce.

5. Pocet ¢lent vyboru je vzdy lichy. Vybor se schazi podle potfeby. Usneseni vyboru se vyhotovuje
pisemné a podepisuyje je ptedseda vyboru. Usneseni vyboru je platné, jestlize s nim vyslovila souhlas
nadpolovi¢ni vétSina vech ¢lent vyboru.

6. Financni a kontrolni vybory jsou nejméng tii¢lenné. Jejich ¢leny nemohou byt starosta, mistostarosta,
tajemnik obecniho ufadu ani osoby zabezpecujici rozpoctové a u€etni prace na obecnim ufadu.

7. Zastupitelstvo zfizuje vybor:

a) Finan¢ni vybor ( pravomoci a pisobnost jsou uvedeny v zdkonu o obcich 128/2000 Sb.)
1. Provadi kontrolu hospodateni s majetkem a finan¢nimi prostfedky obce.
2. Provadi kontrolu pokladni knihy a hotovosti.

b) Kontrolni vybor ( pravomoci a ptisobnost jsou uvedeny v zakonu o obcich 128/2000 Sb.)

1. Kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva obce.

2. Kontroluje dodrZzovani pravnich pfedpisi ostatnimi vybory a obecnim ufadem na useku samostatné
plsobnosti.

3. Kontroluje povinné vyvéSovani utednich listin na tfedni desce.



Povinnosti vyberi
1. Po provedené kontrole vybor potidi zapis (pfedmét kontroly, zjisténé nedostatky, navrhy na opatieni
k odstranéni nedostatkil). Zapis podepisuje €len vyboru, ktery kontrolu provadél a zaméstnanec, jehoz
¢innosti se kontrola tykala.
2. Vybor ptedlozi zapis zastupitelstvu. Vybor ptipoji k zapisu vyjadieni organu poptipade
zameéstnanci, jejichz ¢innosti se kontrola tykala.

B. Starosta obce, mistostarosta
ClL 1 Zakladni predpoklady

1. Starostu a mistostarostu voli do funkci zastupitelstvo obce z fad svych &lent. Starosta i
mistostarosta musi byt ob&any Ceské republiky. Za vykon své funkce odpovidaji zastupitelstvu
obce.

2. Starosta obce (dale jen ,,starosta®) je nejvy$§im vykonnym orgdnem obce.

3. Starosta zastupuje obec navenek ve vztahu ke stitnim organim, k pravnickym i fyzickym
osobam.

4. Starosta je statutdrnim orgdnem v majetkopravnich vztazich obce a v pracovné-pravnich
vztazich.

5. Starosta i mistostarosta jsou ¢leny zastupitelstva.

6. Starostu zastupuje mistostarosta.

CL 2 Odpovédnost za vykon funkce
Starosta:
1. Rozhoduje o zalezitostech samostatné ptisobnosti obce svéfenych mu zastupitelstvem obce a
také zabezpecuje vykon pfenesené pusobnosti.
Svolavé a zpravidla vede zasedani zastupitelstva obce vydava fady a smérnice obce.
PIni dalsi ukoly stanovené zdkonem o obcich a zvlastnimi zakony.
Odpovida za v¢asné objednani pfezkoumani hospodareni obce za uplynuly kalendarni rok.
Plni Gkoly zamé&stnavatele podle zvlastnich predpisi, uzavira a ukoncuje pracovni pomér se
zaméstnanci obce a stanovi jim plat podle zvlastnich pfedpisa.
6. Mize pozadovat po Policii Ceské republiky spolupréci pii zabezpedeni mistnich zaleZitosti
vefejného potadku.
7. Odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti obce.
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C1.3 Pravemoci a pilisobnost starosty jsou uvedeny v zékonu o obcich 128/2000 Sb.

Cl. 4 Pravomocia pusobnost mistostarosty jsou uvedeny v zakonu o obcich 128/2000 Sb.

C. Obecni trad
CL1
Pravomoc a pusobnost obecniho Ufadu upravuje zédkon ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve
znéni pozd¢jsich novelizaci, dale jen ,,zdkon o obcich*
Obecni tfad plni funkeci v oblasti samostatné ptisobnosti.

1. podili se na pfipravé podkladd pro jednani zastupitelstva obce

2 plni tkoly, které¢ mu uloZilo zastupitelstvo obce

Bn pomahd vyborim zastupitelstva obce a komisim v jejich ¢innosti

4 po odborné strance usmeértuje rozpoctové a piispévkové organizace a zafizeni, které

si obec zfidila, pokud zvlastni zdkon nestanovi jinak

of rozhoduje v pfipadech stanovenych zdkonem o obcich nebo zvlastnim zakonem
6. ve vécech samostatné puisobnosti odpovida obecni ufad zastupitelstvu obce
7. § 35, odst. 2, zdkona o obcich a § 61 az 66 zdkona o obcich



8. § 84, odst. 1, zakona o obcich
9. § 126, odst. 1, zdkona o obcich

Vykonava pfenesenou ptisobnost.
— vykonava statni spravu s vyjimkou véci, které patii do plisobnosti zastupitelstva obce,
pfipadné komisi
— rozhoduje o poskytnuti informaci zadateli podle zvlaStniho zakona.

CL.2 Slozeni obecniho uFadu

V cele obecniho tfadu je starosta, ktery za svoji ¢innost odpovida zastupitelstvu obce. Obecni utad tvoii
starosta,mistostarosta a zam&stnanci obce zafazeni do obecniho ufadu. Starosta obce jedna jménem obce
a je opravnén k tomuto jedndni zmocnit i dal3i zamé&stnance obecniho utadu. Starosta obce je nadfizen
vSem zaméstnanciim obce.

ClL. 3 Pisemnosti vyhotovené organem obce

1. Vsechny pisemnosti vyhotovené orgdnem obce v samostatné plisobnosti se v zahlavi oznaluji
uvedenim slova ,,Obec* a nazvem obce - Babice.

2. VSechny pisemnosti vyhotovené orgdnem obce v pfenesené plisobnosti (s vyjimkou nafizeni obce) se
v zahlavi oznacuji ,,Obecni uFad“ a ndzvem obce - Babice.

Cl. 4 Uzemni pisobnost obecniho iFadu
Obecni ufad vykonava uzemni pasobnost pro obec Babice.

Cl.5 Povinnosti a niplii prace jsou eSeny v druhé ¢&4sti tohoto organizaéniho ¥adu

CL 6 Dozor

6.1. Dozor nad vykonem samostatné pasobnosti obce

Dozor nad vykonem samostatné piisobnosti obce vykonava krajsky tGfad v prenesené pusobnosti a
Ministerstvo vnitra. Dozor se provadi nasledné a zjist'uje se pfi ném soulad obecné zavaznych vyhlasek
obce se zdkony a soulad usneseni, rozhodnuti a jinych opatfeni orginti obce se zdkony a jinymi
pravnimi pfedpisy.

6.2. Dozor nad vykonem prenesené pisobnosti obce

Dozor nad vykonem pfenesené plisobnosti obce vykonava krajsky tfad, pokud zvlastni zakon nestanovi
Jinak. Dozor se provadi nasledné a zji§t'uje se pfi ném soulad natizeni obce se zakony a soulad usnesent,
rozhodnuti a jinych opatfeni organi obce, které nejsou nafizenimi obce, se zakony, jinymi pravnimi
predpisy nebo v jejich mezich téZ s usnesenimi vlady nebo se sméricemi Gstfednich spravnich ufadii.

VL. oddil

Organizaéni slozky obce
Obec Babice je zfizovatelem piispévkové organizace Zakladni $koly a Mateiské Skoly Babice p.o...
Tato prispévkova organizace se sklad4 z ¢asti:

Zakladni skola

Matetska Skola

Vydejna stravy ZS

Vydejna stravy MS

Obec Babice je zfizovatelem organizaéni slozky Jednotky poZarni ochrany obce Babice.
Obec Babice je zfizovatelem organizaéni slozky Mistni knihovny.

Pravomoci a plisobnost Feditele ZS a MS Babice p-0. , jsou soucasti osobniho spisu feditele.



CAST DRUHA
L. oddil
Organizacni rad Obecniho uFadu
Organizacni f4d Obecniho ufadu Babice je zakladni normou obecniho ttadu.
Organizacni fad Obecniho ufadu je zdvazny pro vechny jeho zaméstnance.
Obecni tfad neni pravnickou osobou. Je vykonnym orgdnem starosty obce a zastupitelstva obce.

CL. 1 Hlavni &innost obecniho Gfadu

» zabezpeCuje pisemnou agendu vSech organd obce a organt obecniho zastupitelstva a je
podatelnou a vydejnou pisemnosti obce (usneseni zastupitelstva, obecné zavazné vyhlasky,
nafizeni obce apod.), zajist'uje zpracovani plant, zprav, rozbort, vykazi a hlageni

o zabezpeCuje vykon vSech rozhodnuti starosty vydanych ve spravnich fizenich, vykonava
vSeobecné zavazna natizeni obce, usneseni zastupitelstva obce a rozhodnuti starosty

« vede evidenci majetku obce, zajistuje udrzbu a opravy majetku, technické zhodnoceni majetku
vyfazovani majetku, eviduje smlouvy o pievodu vlastnictvi, zajist'uje fadné hospodafeni se
sv€fenymi finan¢nimi a vécnymi prostiedky

» zajiStuje provoz bytového a nebytového hospodéfstvi, veetnd udrzby a oprav, evidence
najemnich smluv

» zabezpeCuje prehled o finan¢nich zdrojich obce a manipulaci s nimi, zajistuje sestaveni
rozpoctu a jeho rozpis, zabezpecuje kompletni ugetni evidenci organizace

 vsouladu se spisovym a skartaénim fadem zabezpetuje osobni a mzdovou agendu

 zabezpeCuje materialné technické podminky pro ¢innost organii obce, zajidtfuje bezpecnost a
ochranu zdravi pfi praci

«  zajit'uje uzemné planovaci podklady a dokumentaci, zabezpe&uje investiéni vystavbu v obci

» zajiStuje statni spravu na Gseku ochrany pfirody a krajiny podle zdkona & 114/1992 Sb., ve
znéni pozdé&jSich predpist

o  zajiSt'uje statni spravu na useku odpadového hospodéistvi podle zdkona &. 238/1991 Sb. a Zakona
€. 311/1991 Sb., ve znéni pozdgjsich piedpist

« zabezpecuje evidenci obyvatel, vidimaci a legalizaci

 vytvafi podminky pro socialni péci o ob&any obce a jejich kulturni potieby, spolupracuje s objekty
zdravotnictvi, spolupracuje se $kolami s pravni subjektivitou

« plni ukoly obrany a ochrany obyvatel a zabezpeCuje Cinnost v dobé mimofadnych situaci,
zajiStuje pozarni ochranu

4

Ufedni hodiny pro vefejnost jsou ozndmeny na tfedni desce obecniho ifadu a na webovych strankach
obce: www.obecbabice.cz

Cl. 2 SloZeni obecniho ufadu

V cele obecniho tfadu je starosta, ktery za svoji ¢innost odpovida zastupitelstvu obce. Obecni Gifad tvoid
starosta, mistostarosta. Dale zaméstnanci obce, zafazeni do obecniho ufadu. Starosta obce jedna
jménem obce a je opravnén k tomuto jedndni zmocnit i dal$i zaméstnance obecniho ufadu. Starosta
obce je nadfizen v§em zaméstnanciim obce.

C1.3 Clenéni a Fizeni obecniho uFadu

Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostfedné nadfizeného vedouciho pracovnika, jimZ je fizen
a jemuz za svou ¢innost odpovida.

1. Starosta obce

V Cele obecniho ufadu je starosta obce. Je volen do funkce zastupitelstvem obce. Odpovida za innost
Gfadu v oblasti samostatné i pfenesené plisobnosti. Je nadfizen vSem zaméstnancim, zafazenym do



obecniho ufadu. Plni ukoly statutarniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlastnich ptedpist
pracovnépravnich, mzdovych, z oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci, uzavira a ukonluje
pracovni pomér se zaméstnanci obce. ZajiStuje ukoly v prenesené plisobnosti obce vyplyvajici ze
zvlastnich zakont, fidi a kontroluje ¢innost zamé&stnancii obce zafazenych do obecniho Gfadu.

2. Mistostarosta obce
Mistostarosta obce zastupuje starostu v dob€ jeho nepiitomnosti a je ze své ¢innosti odpovédny
zastupitelstvu obce a starostovi obce za ukoly, kterymi byl povéfen.

4. Zaméstnanci obce

Zaméstnanci obce jsou pfimo podfizeni starostovi obce. Vykonavaji svoji ¢innost v souladu se zdkony,
ostatnimi pravnimi predpisy, usnesenimi vlady CR, smérnicemi Gstfednich organd statni spravy, jakoZ i
pracovnim fadem Ufadu a svou pracovni smlouvou. Pfi své ¢innosti vzajemné spolupracuji.

Konkrétni pracovni povinnosti jsou soucasti osobnich spist jednotlivych zaméstnanct obce.

I1. oddil
Povinnosti pracovnika obecniho ifadu a pracovni vztahy na obecnim aradé

ClL. 1 Obecné povinnosti pracovniki ufadu

Kazdy pracovnik obecniho wifadu je povinen Fidit se pracovnim fadem a zejména:

o vykonavat se v§i odpovédnosti ukoly podle naplné prace a pokynit nadfizenych pracovnikd,

» dodrzovat pracovni dobu,

« sledovat vydavané zdkony, smérnice, nafizeni a pokyny spravnich organi ve své oblasti a Fidit
se jimi ve své praci,

e udrZovat sluzebni a hospodarské tajemstvi ve smyslu nafizeni vlady,

« dodrzovat ustanoveni tohoto organiza¢niho ¥adu a v8ech vnitfnich smérnic,

« prokazat a dopliiovat svou kvalifikaci podle zakona 312/2002 Sb. o ufednicich USC.

Cl. 2 Pracovni vztahy na obecnim uradé
Pracovnici obce jsou povinni spolupracovat, vzdjemné si poskytovat v8echny informace a neprodlené
vydavat poZadovana stanoviska a posudky.

Cl.3 Pedavini funkei

O predavéni funkci musi byt proveden pisemni zapis podepsany predavajicim, pfejimajicim a soucasné
starostou obce a ktery musi obsahovat zejména:

e stav a plnéni rozpracovanych kol

e Uplny seznam predavané dokumentace v potfebné struktufe a srozumitelnosti

V ptipad¢ pfedavani funkci spojenych s ,,Dohodou 0 hmotné odpovédnosti® musi byt souéasti
pisemného zépisu jako pfiloha rovnéz ,,Inventarni zapis“ o provedené inventarizaci.

ClL. 4 Cinnost obecniho uiadu je usmériiovana vnitinimi predpisy.
Pocet zaméstnancii obce Babice schvaluje zastupitelstvo obce.

K 1.9.2015 zruSena pozice asistenta starosty obce.

Celkovy pocet zaméstnancti obce Babice : 4 zamé&stnanci.

Na sezonni prace ( dle pracovniho ¥4du) : 1 zaméstnanec.

Pocet zaméstnancl na Vefejné prospésné prace ( VPP ) stanovi starosta dle potieb obce.



I11. oddil

Organiza¢ni schéma obecniho Gfadu je p¥ilohou &. 1 tohoto organiza¢niho fadu.

IV. oddil
Vybory a komise obce
CL1
Zastupitelstvo obce Babice ustanovuje: Kontrolni vybor
Finanéni vybor
Starosta obce zfizuje: Komisi pro kulturu

Komisi pro rodinu a sport
Komise pro zivotni prostedi

Za &innost vyboru ¢i komise odpovida predseda.
Starosta obce miiZe zfizovat operativng dal3i komise podle potieby.

V. oddil

Zavérefna ustanoveni
CL. 1 Prilohy organizaéniho fiadu
Ptiloha ¢. 1 - Organiza¢ni schéma obce Babice

Cl.2 Zavaznost organizaéniho ¥adu
Organiza¢ni fad je zdvazny pro vSechny &leny zastupitelstva obce a zaméstnance obce.

CL 3 ZruSovaci ustanoveni
ZruSuje se smérnice ¢&. 1/2014 ze dne 1.2.2014.

CL 4 Schvalovaci ustanoveni
Organiza¢ni fad obce schvalilo zastupitelstvo obce usnesenim 17/2015, bod &. 5 ze dne 24. 8. 2015.
Tento organiza¢ni fad nabyva platnosti dne: 1. 9. 2015.

V Babicich 24.8.2015

A
/

mistostarosta starostka



PFiloha ¢&. 1 : Organizaéni schéma obce Babice

Obecni Urad

Starosta Mistostarosta
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